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مدارك لازم مربوط به شركت اعضاي هيأت علمي دانشگاه در همايشهاي علمي
 بين المللي خارج از كشور

 (بعد از ماموريت)

از دانشكده:......................

به معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه

با سلام و احترام

به پيوست كليه مدارك آقاي / خانم .......................... عضو محترم هيأت علمي گروه ........................كه در همايش ............................... مطابق حكم شماره ................. مورخ ......................رياست محترم دانشگاه در كشور......................... شركت نموده‌اند و در جلسات مورخ ............................. شوراي پژوهشي گروه و .................. شوراي پژوهشي دانشكده بررسي و به تائيد رسيده است را جهت اقدامات بعدي ارسال مي‌نمايد.

ليست مدارك به شرح زير مي‌باشد:

صورتجلسات شوراي پژوهشي گروه و دانشكده مبني برتاييد گزارش ارائه شده توسط متقاضي در گروه به منظور اطلاع رساني.

فرم تكميل شده گزارش علمي شركت در همايش.

تاييديه شركت و ارائه مقاله در همايش توسط رئيس همايش يا دبير علمي همايش.

ارائه مقاله چاپ شده در مجموعه خلاصه مقالات يا مجموعه كل مقالات (به صورت كتاب، لوح فشرده)  يا مجلات معتبر.

ارائه گزارش مالي به همراه مدارك شامل: :بليت رفت و برگشت، هزينه ثبت نام.

تكميل و تايپ فرم خاتمه ماموريت.
     



   تاريخ و امضاء





معاون پژوهشي دانشكده
فرم گزارش علمي شركت در همايش علمي بين‌المللي خارج از كشور اعضاي هيات علمي دانشگاه اصفهان

(بعد از ماموريت)

· نام و نام خانوادگي: ............................
· نام همايش: ............................
· لطفاً خلاصه‌اي از برنامه علمي همايش كه در برگيرنده اطلاعاتي در خصوص مقالات برجسته، تعداد شركت كنندگان برحسب كشورهاي شركت كننده ارزيابي  و دستاوردهاي علمي همايش باشد را ارائه فرمائيد.

تاييد خاتمه ماموريت

جناب آقاي/ سركارخانم دكتر...............................
مدير محترم گروه.............................................................
باسلام و احترام

نظر به اينكه ماموريت اينجانب جهت شركت و ارائه مقاله درهمايش .................................................... كه طبق حكم شماره ................................. مورخ ............................رياست محترم دانشگاه از تاريخ ....................الي ........................ به كشور ....................... انجام گرديده است، به پيوست گزارش ماموريت مذكور به همراه فرم مربوطه و بليت رفت و برگشت (لاشه بليت)، عوارض خروج از كشور، فيش مربوط به دريافت هزينه ارزي ثبت نام و ارز متعلقه بابت (هزينه اقامت، اياب و ذهاب و فوق العاده ماموريت و...) از بانك، جهت طرح در شوراي پژوهشي گروه و تاييد آن ارسال مي‌گردد.

                      


تاريخ وامضاء متقاضي

جناب آقاي دكتر..............................................................
معاون محترم پژوهشي دانشكده...........................
باسلام و احترام

موارد فوق به همراه پيوست‌ها در جلسه مورخ .......................... شوراي پژوهشي گروه مطرح شد و پس از بحث و بررسي و ارائه گزارش توسط ايشان به تصويب رسيد. مدارك ضميمه صورتجلسه مذكور جهت طرح در شوراي پژوهشي دانشكده و تاييدآن ارسال مي‌گردد.





تاريخ و امضاء مدير گروه

جناب آقاي دكتر.....................................................................................
معاون محترم تحقيقات و فناوري دانشگاه...........................
باسلام و احترام

موارد فوق به همراه پيوست‌ها در جلسه مورخ .................شوراي پژوهشي دانشكده مطرح شد و پس از بحث و بررسي به تاييد رسيد. مدارك ضميمه صورتجلسه مذكور جهت طرح در شوراي پژوهشي دانشگاه و تاييد و تسويه حساب ماموريت مذكور ارسال مي‌گردد.





            تاريخ و امضاء معاون پژوهشي دانشكده

اين قسمت توسط معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه تكميل مي‌شود.

موارد فوق به همراه پيوست‌ها در جلسه مورخ .................شوراي پژوهشي دانشگاه مطرح شد و پس از بحث و بررسي به تاييد رسيد. بليت رفت و برگشت ضميمه نامه شماره.....................مورخ .......................به حسابداري معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه ارسال شد و جهت پرداخت هزينه‌هاي معادل ريالي ارز دريافتي تا سقف ده ميليون ريال با معاون اداري و مالي دانشگاه طي نامه شماره ......................مورخ ......................مكاتبه گرديد.


نمودار مراحل گزارش شركت اعضاي هيات علمي دانشگاه اصفهان

در همايش هاي بين المللي خارج از كشور

(بعد از مأموريت)
تكميل فرم گزارش علمي شركت در همايش،تأييديه ارائه مقاله وگزارش مالي مربوط به ماموريت به همراه مدارك مربوطه و ارائه به مدير گروه توسط متقاضي











بررسي و تأييد گزارش در شوراي پژوهشي و يا تخصصي گروه و ارائه به معاونت پژوهشي دانشكده(ضميمه مدارك وصورتجلسه)











بررسي و تاييد گزارش در شوراي پژوهشي دانشكده و ارائه به معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه (ضميمه مدارك وصورتجلسات)











بررسي و تاييد گزارش درشوراي پژوهشي دانشگاه و پرداخت هزينه بليت رفت و برگشت توسط حسابداري معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه











رياست دانشگاه








پرداخت هزينه هاي ثبت نام، مأموريت ، بليت رفت و برگشت








معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه





معاونت پژوهشي دانشكده








گروه آموزشي





عضو هيأت علمي (متقاضي)








